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QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ công tác pháp chế năm học 2026 - 2027

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THPT NAM TRỰC
Căn cứ Thông tư số 15/2026/TT-BGDĐT của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào 

tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường 
phổ thông có nhiều cấp học;

Căn cứ Kế hoạch số 164/KH-SGDĐT ngày 08/9/2026 của Sở Giáo dục và 
Đào tạo Ninh Bình về việc thực hiện nhiệm vụ công tác pháp chế năm học 2026 - 
2027; 

Căn cứ Kế hoạch số 242/KH-THPT NT ngày 11/9/2026 của Trường THPT 
Nam Trực về việc thực hiện nhiệm vụ công tác pháp chế năm học 2026 - 2027;

Xét năng lực, phẩm chất của đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Tổ công tác pháp chế Trường THPT Nam Trực năm học 
2026 - 2027 gồm các ông (bà) có tên trong danh sách đính kèm Quyết định này.

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn của Tổ công tác pháp chế:
- Tham mưu cho Hiệu trưởng xây dựng, ban hành và tổ chức thực hiện kế 

hoạch công tác pháp chế, phổ biến giáo dục pháp luật (PBGDPL) năm học 2026 - 
2027 bám sát chỉ đạo của Bộ GD&ĐT và Sở GD&ĐT Ninh Bình. 

- Làm đầu mối rà soát hệ thống quy chế, quy định quản lý nội bộ của đơn vị 
(Quy chế làm việc, Quy chế chi tiêu nội bộ, Quy chế dân chủ cơ sở, Quy tắc ứng xử 
văn hóa học đường, Quy chế chuyên môn, Quy chế quản lý văn bằng chứng chỉ, Nội 
quy trường học...); kịp thời phát hiện, đề xuất sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ các nội 
dung không còn phù hợp với các luật mới và văn bản chỉ đạo cấp trên. 

- Thẩm định tính pháp lý, thẩm quyền ban hành và kỹ thuật văn bản đối với 
các dự thảo quyết định, văn bản quản lý hành chính do nhà trường ban hành nhằm 
kiểm soát rủi ro pháp lý và phòng ngừa sai sót. 

- Đổi mới hình thức PBGDPL trong cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh; 
đẩy mạnh chuyển đổi số trong công tác tuyên truyền pháp luật; chủ trì triển khai đợt 
cao điểm hưởng ứng Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 
(ngày 09/11). 

- Theo dõi tình hình thi hành pháp luật, phối hợp kiểm tra nội bộ về nền nếp 
chuyên môn, thu - chi tài chính, quản lý tài sản công, tuyển sinh và an ninh trật tự 
trường học. 



- Tổng hợp số liệu, xây dựng dự thảo Báo cáo tổng kết công tác pháp chế năm 
học 2026 - 2027 trình Hiệu trưởng phê duyệt và nộp về Sở GD&ĐT Ninh Bình theo 
quy định. 

Tổ công tác pháp chế làm việc theo chế độ kiêm nhiệm; nhiệm vụ cụ thể của 
từng thành viên do Tổ trưởng phân công. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Ban Giám hiệu, các tổ 
chuyên môn, tổ văn phòng, các đoàn thể trong nhà trường và các ông (bà) có tên tại 
Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Sở GS&ĐT (Văn phòng);
- CBGVNV nhà trường;
- Đăng tải Website;
- Lưu: VT.

HIỆU TRƯỞNG 

Đào Văn Duẩn



DANH SÁCH 
THÀNH VIÊN TỔ CÔNG TÁC PHÁP CHẾ NĂM HỌC 2026 - 2027

(Kèm theo Quyết định số: 177 /QĐ-THPTNT ngày 12 tháng 9 năm 2026 của
 Hiệu trưởng Trường THPT Nam Trực)

STT Họ và tên Chức vụ 
công tác

Nhiệm 
vụ phân 

công 
trong Tổ

Trách nhiệm cụ thể

1 Đào Văn Duẩn Hiệu trưởng Tổ 
trưởng Phụ trách chung

2 Nguyễn Văn Nam Phó Hiệu 
trưởng Tổ phó

Trực tiếp chỉ đạo công tác pháp 
chế trong lĩnh vực chuyên môn, 
tuyển sinh, quản lý hồ sơ, sổ 
điểm, học bạ và văn bằng tốt 
nghiệp; chỉ đạo lồng ghép 
PBGDPL vào dạy học chính 
khóa. Phụ trách công tác kiểm tra 
nội bộ trường học.

3 Nguyễn Thị Nhàn Phó Hiệu 
trưởng

Tổ phó 
thường 

trực

Phụ trách kỷ cương nền nếp học 
sinh, HĐNGLL, mô hình phiên 
tòa giả định; chỉ đạo hưởng ứng 
Ngày Pháp luật Việt Nam 
(09/11); phụ trách chuyển đổi số, 
tủ sách pháp luật số, Cổng 
TTĐT, Fanpage học sinh và nhà  
trường. 

4 Nguyễn Thị Thu 
Hương

Tổ trưởng 
tổ Tổng hợp Uỷ viên

Chỉ đạo công tác chính trị, tư 
tưởng, đạo đức công vụ; giám sát 
việc quán triệt các Nghị quyết 
của Đảng về công tác pháp luật

5 Đoàn Văn Ngư Bí thư Đoàn 
trường Ủy viên

Phụ trách Đội tự quản ATGT 
cổng trường; theo dõi kỷ luật, 
nền nếp học sinh; tổ chức ký cam 
kết không vi phạm pháp luật; 
quản lý truyền thông chuyên 
mục pháp luật trên Fanpage 
Đoàn trường. 

6 Hoàng Quốc Việt Tổ phó 
chuyên môn Ủy viên Hỗ trợ kỹ thuật chuyển đổi số, 

triển khai học liệu số pháp luật; 



STT Họ và tên Chức vụ 
công tác

Nhiệm 
vụ phân 

công 
trong Tổ

Trách nhiệm cụ thể

tuyên truyền an toàn thông tin, 
Luật An ninh mạng và phòng 
chống tệ nạn xã hội. 

7 Lê Thị Thịnh Kế toán Ủy viên

Rà soát căn cứ pháp lý các văn 
bản về tài chính - ngân sách, mua 
sắm tài sản công; bảo đảm chi 
tiêu nội bộ và các khoản thu 
hộ/thu theo quy định đúng hướng 
dẫn hiện hành, phòng ngừa tiêu 
cực. Thực hiện công khai tài 
chính theo đúng quy định.

8 Phạm Thị Loan
Nhóm 

trưởng môn 
GDKT&PL

Ủy viên 

Tham mưu nội dung bài giảng, 
tình huống pháp luật thực tế; chủ 
trì kịch bản ngoại khóa pháp luật, 
thi tìm hiểu pháp luật trực tuyến, 
mô hình “Phiên tòa giả định”; hỗ 
trợ rà soát tính pháp lý văn bản. 

  9 Nguyễn Thị Mai Nhân viên 
Văn thư Uỷ viên

Đầu mối theo dõi, rà soát danh 
mục văn bản nội bộ; kiểm tra thể 
thức và căn cứ pháp lý văn bản 
trước khi ký ban hành; cập nhật 
văn bản mới; lập hồ sơ pháp chế 
và dự thảo báo cáo nộp Sở 
GD&ĐT. 

Danh sách gồm 09 người./.
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