SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NAM TRUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 70 /QD-THPTNT Nam True, ngay 26 thang 9 nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Bao vé bi mat nha nuéc nim 2023
Truwong THPT Nam Truc

CHU TICH HQI PONG TRUONG THPT NAM TRUC
- Can ctr Luat Bao vé bi mat nha nudc s6 29/2018QH14, ngay 15/11/2018:

- Can ctr Phap Lénh s6 30/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000, Nghi dinh s6
33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh Phap
lénh Bao vé bi mat nha nude, Thong tu sd: 11/2017/TT/BCA ngay 23/3/2017;

- Cong van s6: 1098/SGDDT-VP ngay 06/9/2019 cua S6 GD&PT Nam Binh
V/v trién khai thuc hién Quy ché bao vé bi mat nha nudc trong linh vuc Gido
duc tinh Nam Binh;

- Cong van s6: 44/SGDDT-VP ngay 11/01/2021 cua S& GD&PT Nam Dinh
V/v trién khai thuc hién Ké hoach bao vé bi mat nha nudce trong linh vuc Gido
duc tinh Nam Dinh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat nha
nudc truong THPT Nam Truc nam 2022.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ki.

Piéu 3. Cac t6 chirc; t6 chuyén mén, to vin phong, toan thé can bo,
gido vién, nhan vién truong THPT Nam Tryc chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./.
Noi nhn: TM/HQI PONG TRUONG
- Nhu diéu 3; CHILRICH
-Luu VT. y SR

Pao Van Duan



QUY CHE
Bao vé,bi mdt nha nuoc cua truong THPT Nam Truc (Ban hanh kem theo Quyét
dinh so: 70 /|QD-THPTNT, ngay 26 thang 9 nam 2023 cia Chu tich Hi dong
truong THPT Nam Truc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc cua cac to
chtrc, b phan, doan thé va moi ca nhan cua truong THPT Nam Truyc.

2. Quy ché nay ap dung do6i voi can by, cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong trong nha trudng va céc td churc, ca nhan khi dén lién hé, 1am viéc voi don
vi ¢6 nd1 dung lién quan dén bi mat nha nudc.

Pi¢u 2. Danh muc bi mit nha nwée trwong THPT Nam True.

1. Nhiing tin, tai liéu thuoc danh muc bi mat nha nudc d0 Tuyé¢t mat, Téi
mat, Mat di duoc quy dinh tai Quyét dinh sd 181/2004/QD-TTg, ngay
15/4/2004 ctia Thu twéng Chinh phu, Quyét dinh sé 1279/2004/QD-BCA ngay
10/1/2004 cua B truéng B6 Cong an.

2. Nhimng tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc dugc quy dinh tai Quyét
dinh s6 59/2016/QD-TTg ngay 31/12/2016 cua Thu tuéng Chinh pha, Thong tu
s6 11/2017/TT-BCA ngay 23/3/2017 ctia Bd Cong an quy dinh Danh muc bi
mat nha nude do Mat trong nganh Giao duc va Pao tao va nhitng van ban ¢ noi
khac guri dén truong THPT Nam Tryuc da duoc an dinh va dong diu cac d6 Mat
theo quy dinh.

3. Nhiing tin khac khong cong bd hodc chua cong bd néu bi tiét 16 s& gay
nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

4. Nhiing tai liéu c6 dau niém phong ctua nha truong hodc cia noi khac
chuyén dén.

Pi¢u 3. Pham vi bi mat nha nwée do trwong THPT Nam Truwe quan ly,
bao vé.

1. Céc van ban, tai li¢u c6 do Mat c6 sur dung tin, tai li¢u thuéc Danh muc bi
mat Nha nudc (BMNN) c6 d6 Mat (goi chung 1a tai 1i€éu mat) ctia co quan Trung
uvong, BO, Tinh uy, UBND tinh, S& GD&DT, Huyén uy, UBND huyén guri dén
nha truong;

2. Tai liéu quy hoach can bd va ho so dang vién, ho so nhan su can bg, lanh
dao cua nha truong;



3. Ho so, tai liéu dang thanh tra, kiém tra, bdo cao két qua thanh tra, kiém tra
chua coéng bd;
4. S6 lidu thong ké, ké toan, thu chi ctia nha truong chua duoc phép cong bd;

5. Phuong an sap xép thi sinh trong phong thi, ma s6 phach bai thi va cac tai
li¢u lién quan ky thi chua dugc phép cong bo;

6. Dé thi, dap an, bai thi, diém thi chua cong khai (dang trong thoi gian bao
mat chua dugc phép cong bo);

7. Cac bdo cdo, van ban khac c6 st dung tin, tai li€éu thudéc danh muc
BMNN, tai liéu cua Pang c6 dong dau mic do mat cua cac co quan cd tham
quyen;

8. Tin, tai liéu hoat dong dau thau, xét thau cac dy 4n cua don vi do cap trén
quan ly dang trong qua trinh xem xét chua cong bo;

9. Tin, tai liéu vé hoat dong thanh tra, kiém tra, xac minh noi dung khiéu nai,
td c4o; bao cao két qua thanh tra, két qua xac minh nd1 dung khiéu nai, két qua
x4c minh ndi dung to cdo; du thao két luan noi dung té cdo; céac tin, tai lidu khac
trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo va phong,
chéng tham nhiing trong linh vuc gido duc cta nha trudng chua cong bd hoic
khéng cong bd;

10.Van bép c6O st dung tin, tai liéu thugc Danh muc BMNN do Mat cua cac
co quan, to chirc khéc.

Pi¢u 4. Nhirng hanh vi nghiém cam.

1. Lam mat, 10, lot, chiém doat, mua ban hogc thu thép, luu gitr, tiéu huy trai
phép BMNN. Xam nhép trai phép cac khu vuc cim, dia diém cam.

2. Lam dung bao vé BMNN dé che glau hanh vi vi pham phap luat, xam
pham quyén, 1¢i ich hop phap cua co quan, t6 chuc, cd nhan hodc gay can trd
hoat dong binh thuong ctia cac co quan, t6 chirc, ca nhan.

3. Soan thdo, Iuu gilr thong tin, tai liéu mang ndéi dung BMNN trén may vi
tinh c6 két néi mang Internet va nhitng mang khac c6 kha nang lam 19, mat
thong tin, tai liéu; két ndi thiét b thu phat wifi, hodc cac thiét bi co chirc nang
két ndi Internet vao may tinh dung dé soan thao, luu giir thong tin, tai lidu mang
ndi dung BMNN; két néi mang may vi tinh noi bo vao mang Internet; két nbi
cac thiét bi c6 chtic ning luu trit thong tin, tai liéu mang ndi dung BMNN véi
may vi tinh c6 két ndi mang Internet.

4. Str dung micro vo tuyén, dién thoai di dong, cac thiét bi khac co tinh ning
ghi am, ghi hinh, thu phat tin hi¢u trong cac cu¢c hop c6 n6i dung BMNN, trur
truong hop duoc su cho phép cua cp c6 thAim quyén.



5. Trao d6i thong tin, gui dir liéu mang n6i dung BMNN qua thiét bi lién lac
vo tuyén, hitu tuyén, may fax, mang xa hoi, hop thu dién tir cong vu, hop thu
dién tir cong cong dudi moi hinh thue, trir truong hop thong tin, dir lidu dé duoc
mé hoa theo quy dinh cua Luét co yeu

cung cap thong tin, tai liu co6 ndi dung BMNN cho ca nhén, t6 chuc trong
nude, nudc ngoai khi chua duoc cip ¢ tham quyén cho phép.

6. St dung cac trang thiét bi ky thuat thong tin lién lac do cac td churc, ca
nhan nudc ngoai tai trg, tang, cho muon, cho thué vao cac hoat dong thudc
pham vi BMNN khi chua dugc cac co quan, don vi chirc ning c6 tham quyén
kiém tra, kiém dinh.

7. Trao ddi, tang, cho muon, cho thué may vi tinh, thé nhg, dia mém, U B va
cac thiét bi khac co6 luu gitr thong tin, tai liéu mang ndi dung BMNN.

8. Stra chira may vi tinh va cac :[hiét bi luu gitr thong tin BMNN tai cac co s&
dich vu bén ngoai khi chua dugc cap c6 tham quyén cho pheép va chua ti€n hanh
cac bién phap bdo mat can thiét.

9. Cung cap, dang tai tin, tai liéu mang ndi dung BMNN trén bdo chi, an

pham xuat ban cong khai, trén cong thong tin dién tu, trén trang website, trén
trang x4 hoi va dich vu truc tuyén khac trén Internet.

10. Nghién ctru, san xuat, sit dung cac loai mat ma, virus gian diép, phan
mém ddc hai nham tin cong, gy phuong hai dén an ninh, an toan hé thong
mang mdy tinh trén dia ban hodc dé tién hanh cac hanh vi vi pham phap luat.

11. Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat,
sao chup, luu gifr, van chuyén, giao nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc trai phap luat.

12. Mang tai li€u chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giit trai voi quy dinh
cua phap luat.
Chwong Il
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Xdc dinh pham vi bi mit nha nuéc ciia co quan, don vi.

- Can ctr danh muc BMNN cua nganh Gido duc va Pao tao cua tinh Nam
Dinh va danh muc BMNN da dugc Thu tuéng Chinh phu, B truéng Bo Cong
an va danh muc bao vé BMNN dugc Hi¢u trudng nha truong ban hanh, trong do
quy dinh r6 rang d0 Mat cua tirng loai tin, tai li¢u, vat mang BMNN do co quan,
don vi ban hanh.

Diéu 6. Stra doi, bo sung, gidi mat danh muc bi mat nha nuéec.

1. Can ctt Danh myc BMNN, Thu trudng cac co quan d6i chiéu, c6 van ban
quy dinh cu thé vé 46 Mat (Tuyét mdt, Toi mdt, Mdt) cua tung loai tin, tai lidu,
vat mang BMNN thudc co quan, t6 chirc minh soan thao dé quan 1y theo quy
dinh.



2. Hang nam trong qua trinh thyc hién Thu truéng don vi (hodc ngudi dugce
uy quyén) nghién ctru, ra soat cac van ban, xac dinh pham vi BMNN dé x4c dinh
quy dinh nao khong con phu hop, can thay doi do Mat (tang, giam d6 Mat) giai
Mat hoac xéac dinh ndi dung maoi can duoc bao mat thi nha truong lam van ban
béo cdo, dé xuit xin v kién chi dao cia S& GD&DT.

Piéu 7: Cam két bao vé bi mat nha nwére.

1. Nguoi lam cong tac lién quan truc tiép dén BMNN (nguwoi lam céng tic
bao v¢ BMNN; cdn bo van thu, nguoi dugc giao nhiém vu bao quan, luu trie
BMNN; ngueoi triee tiép nghién ciwu, chi dao, xir Iy, giai quyét thong tin, tai liéu,
vdt mang BMNN) tai nha truong phai lam cam két bao vé BMNN bang vin ban
(theo mdu ban hanh kém theo Quy ché nay) va dugc luu giir tai nha trudng.

2. Can bg, cdng chirc, vién chirc trong dién néu ¢ muc 1 Piéu 7, khi nghi ché
d6, biét phai chuyén nganh, nghi ché do, chuyen sang lam cong tac tai co quan
khac, hoac khi dugc xuat canh ra nudc ngoai phai c6 vin ban cam két luu tai co
quan khong tiét 16 BMNN.

Picu 8. Bio vé bi mat nha nwéc trong sir dung may tinh, thiét bi cong
nghé thong tin, lién lac.

1. May vi tinh va cac thiét bi c¢6 chtic nang luu trir.

a) Viéc soan th:élo, phat hanh, luu trir BMNN phai b tri, st dung may vi tinh
riéng (khong két noi mang internet, mang noi bg, mang dién rong).

b) May vi tinh, cac thiét bi co chirc nang luu trit (6 citng di dong, USB, dia
mém, thé nho... ) trang bi cho cong tdc bdo mat, trudc khi dua vao st dung phai
duoc kiém tra, kiém dinh.

¢) Viéc stra chita may vi tinh, cac thiét bi c6 chirc nang luu trir ding trong
cong tac bao mat khi bi hu hong phai do Ban co s& vat chat phdi hop vai can b
cong nghé thong tin nha trudng t6 chire thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai,
phai co sy giam sat chat ché. May vi tinh luu trit tai liu, thong tin BMNN mang
ra ngoai sira chira, phai duoc théo rdi 6 cting niém phong, quan 1y tai nha truong
sira chita xong, phai kiém tra trugc khi dwa vao st dung.

d) May vi tinh dung dé soan thao, luu trir thong tin, tai liéu mang ndi dung
BMNN khi khong str dung hodc chuyén doi muc dich sir dung thi phai x6a bd
toan bo cac dir ligu BMNN vai phuong phap an toan.

2. Céc thiét bi thu phat song, dién thoai di dong, thiét bi di dong thong minh.

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao c6 ndi dung BMNN chi sir dung micro
c6 day; khong ghi am, ghi hinh, sir dung di¢n thoai di dong, trir truong hop duoc
lanh dao nha truong cho phép. Truong hop déc biét, co quan chu tri c¢6 thé dé
nghi trién khai bién phap ché 4p thong tin di dong.

b) Khong luu trit cac tai liéu c6 ndi dung BMNN trén thiét bi di dong thong

minh; khdng str dung thlet bi di dong théng minh va dich vu truc tuyén tai cac
khu vuc, bo phan thiét yéu, co mat.



3. Tin, tai liéu c6 ndi dung BMNN khi truyén dua bang cac phuong tién vién
thong, may tinh va cac thict bi thong tin lién lac khac (vé tuyén, hitu tuyén) phai
dugc ma hoa theo quy dinh cua Luat co yéu.

Diéu 9. Soan thdo, dinh may, in, sao, chup tai li€u, vt mang bi mit nha
nuoc.

1. Nguoi dugce giao nhiém vu sao, chup tai liéu, vat mang BMNN phai thuc
hién ding quy dinh cta phap luat vé bao vé BMNN.

2. T6 chire sao, chup tai li¢u, vat mang BMNN phai duoc thuc hién ¢ noi
dam bao bi mat, an toan.

3. Sao, chuyp tai liéu, vat mang BMNN phai thuc hién theo ding quy dinh tai
Piéu 8, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 ctia Chinh phi.

DPieu 10. Van chuyén, giao, nhan thu hoi, luvu giit, bio quan va sir dung
tai liéu, vat mang bi mat nha nwéec.

1. Van chuyén, giao, nhan te‘ti’ ligu, vat mang BMNN duoc thyc hién theo
quy dinh tai PBiéu 10 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2002
cta Chinh phu.

2. Van chuyen giao, nhan tai liéu, vat mang BMNN duoc quan ly bang hé

thong s6 riéng gom: “S6 ding ky van ban mdt di”, S6 dang ky van bdan mdt
dén”; truomg hop can thiét co thé 1ap “Sé chuyén giao vin ban mdt dén” riéng.

Mau céc loai s trén dugce thue hién theo hudng dan tai Phu luc IT ban hanh
kém theo Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nim 2012 cua Bo
trudng Bo Noi vu huéng dan quan 1y vin ban, 1ap ho so va nop ho so, tai liéu
vao luu trir co quan.

3. Nguyén tic gui, nhan va thu hoi tai liéu, vat mang BMNN: Thuyc hién
theo quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 5 Diéu 7 Thong tu s6 33/2015/TT-BCA ngay
20 thang 7 nam 2015 cua B0 truong BO Cong an.

4. Vigc luu gitr, bao quan va sur dung tai liéu, vat mang BMNN: Thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu sd 33/2015/TT-BCA ngiy 20 thang 7 nim
2015 cua BQ truong Bo Cong an.

Piéu 11. Phd bién, nghién ciru; dem tin, tai liéu, vat mang bi mit nha
nwoc di cong tac trong nwée, vé nha riéng hoac ra nwéc ngoai.

- Viéc luu hanh, pho bién, trao ddi, sir dung tin, tai li¢u, s lidu thu¢c danh
muc BMNN phai thyc hién ding nguyén tac, dung quy dinh tai Diéu 9, Nghi
dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 ctia Chinh phu.

- Moi thanh vién trong nha truong khi quan hg, tiép xuc voi to chirc, ca
nhan nudc ngoai khong duoc tiét 10 BMNN.

- Viéc cung cip nhitng thong tin thuoc BMNN cho td chtc, c4 nhin nudc
ngoai; mang tai li€u, vat thuéc pham vi BMNN ra nudc ngoai phai thuc hién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-33-2002-nd-cp-huong-dan-phap-lenh-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-49190.aspx
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theo dung quy dinh tai Piéu 19, Piéu 20, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 ciia Chinh phil.

Piéu 12. Cung cip thong tin, tai liéu, vit mang bi mat nha nwéec.

- Khi cung cap tin, tai liéu thuc pham vi BMNN cho co quan, t6 chic,
cong dan Viét Nam phai duge cap c6 tham quyén duyét theo quy dinh tai khoan
2, bicu 18, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phu.

Piéu 13. Thoi han bao vé bi mat nha nuwéc; gia han thoi han bao vé bi
mat nha nudec.

1. Thoi han bao vé bi mat glhél nudc thuc hién theo quy dinh tai diéu 19 cua
Luat Bao vé bi mat nha nudce s6 29/2018/QH14, ngay 15 thang 11 nam 2018;

. 2. Gia han thoi gian bao v¢ bi mat nha nudce thl_}’c hién theo Quy dinh tai
bicu 20 cua Luat Bao v€ bdo v¢ bi mat nha nudc s6 29/2018/QH14, ngay 15
thang 11 nam 2018.

Piéu 14. Tiéu hiy tai liéu, vit mang bi mat nha nudc.

Nguyén tac, can ct, tham quyén, trinh tu va thu tuc ti€éu huy tai li€u, vat
mang BMNN thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Thong tu s6 33/2015/TT-BCA
ngay 20 thang 7 ndm 2015 cua Bo trudng Bo Cong an. Viéc tiéu huy, gidi mat
tin, tai liéu, vat mang danh muc bi mat nha nudc phai cin cir vao cac diéu kién
Sau.

1. Theo dé nghi cua co quan ban hanh tai liéu géc.

2. Hét gia tri str dung (gia tri 0 MA4t), hét thoi han theo quy dinh tai Thong
tu so 09/201 1/TT-BNV ngay 03/6/291 1 cua Bo No6i vu quy dinh vé thoi han bég
quan ho so, tai li¢u hinh thanh phd bién trong hoat dong cia cac co quan, to
chtrec.

3. Phai c6 quyét dinh ctia nguoi c6 tham quyén.

4. Phai 1ap Ho61 déng va bién ban ti€u huy tai li¢u va tiéu huy tai by phéan bao
mat.

5. Chi dugce giai mat tai li€u thudc danh myc bi mat nha nudc, khi ndi dung
cua tai liéu doé néu bi tiét 10 khong con giy nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

6. Ti€u huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai bdo dam khong dé 10, lot
bi mat nha nudc. Ti€u huy vat thudc pham vi bi mat nha nudce phai lam thay doi
hinh dang va tinh ning, tic dung. Tiéu huy tai lidu phai ddt, xén, nghién nho
dam bao khong thé phuc hoi duoc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-33-2015-tt-bca-huong-dan-nghi-dinh-so-33-2002-nd-cp-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-284785.aspx
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Piéu 15. Giai mat, thay déi do mat tai liéu, vt mang bi mat nha nuéc.

1. TAt ca cac ca nhan va to chuc dugc soan théo, ban hanh tai ligu, vat mang
BMNN va khong thudc dién ti€u huy déu co6 trach nhi¢m t6 chure thuc hién giai
mat, thay do1 do mat.

2. Nguyén tac, can cu, thim quyéq, tho1 gian, trinh, tu va tha tuc giai mat,
tang mat thuc hién theo quy dinh tai Bi¢u 12 Thong tu s6 33/2015/TT-BCA.

Diéu 16. Xac dinh, quan ly va bao vé ciac khu vuc cam, dia diém cam
thu¢c pham vi bi mat nha nwéc.

- Khu vuc, dia diém cdm, noi cat gilr, noi tién hanh cac hoat dong c6 nodi
dung thudc pham vi bi mat nha nuéc (gém noi in, sao chup; noi hoi hop, phd
bién bi mat nha nudc; kho cat giir tai liéu mat va san pham mat ma; noi dich ma,
chuyén, nhan nhiing thong tin mat) phai dugc treo bién cam theo quy dinh; phai
c6 ndi quy bao vé; can bd dén lién hé cong tac phai co gidy gidi thiéu lién hé,
trao doi nhimg nodi dung can thu thap va dugc b tri lam viéc & phong riéng; tdy

theo tinh chat va yéu ciu bao vé cua ting noi ma bd tri luc luong bao ve
tuan tra canh gac, ki€m soat chat ché, co thé bo tri phuong tié€n k¥ thuat dé ho
trg cong tac bao vé.

Diéu 17. Mau dau vat va mau bién cam.

- MAu ddu mat va mau bién cdm thyc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Thong
tu s6 33/2015/TT-BCA ngay 20 thang 7 nim 2015 cua Bo truong Bo Cong an
va danh muc kém theo Quyét dinh s6 1047/QD- GDPT ngay 06/09/2019 cua
Giam déc & GD&PT Nam Dinh.

Chuong 111

THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA THU TRUONG , NGUOI
PUNG PAU CO QUAN, PON VI VA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC CO LIEN QUAN Bi MAT NHA NUOC

Pi¢u 18. Tham quyén, trach nhiém caa Thi truwéng, nguoi ding dau co
quan, don vi.

1. T6 chuc thuc hién tot cong tac bao vé BMNN theo quy dinh ctia phap luat
trong co quan, don vi minh quan ly.

2. Xay dung quy ché, noi quy bao vé BMNN ¢ co quan, t6 chtrc minh cin
clr vao yéu cau bao mat ¢ co quan, t6 chirc va phu hop véi quy dinh cia phap
luat vé bao vé BMNN.

3. Lua chon, b tri can b phu trach c¢6 du pham chét, ning lyc 1am cong tac

bao vé BMNN, gitp lanh dao nha truong theo doi, ki€m tra vi¢c thuc hi¢n cong
tac bao vé BMNN.
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4. Phéi hop voi Cap uy nha truong giao duc dang vién, can by, cong chuc,
Vién chtre, ngudi lao dong ¥ thire canh giac, gitr gin BMNN; c6 bién phép cu thé
quan ly can bg, nhat 13 can bd ndm gitr BMNN, can b thudng xuyén di cong tac
hoac t1ep xuc, lam viéc voi ngudi nudc ngoai.

5. Trang bi déy da céac phuong tién phuc vu bao vé BMNN.

6. Chiu trach nhiém trude phap luét va cap c6 tham quyén vé cong tac bao
vé& BMNN thudc trach nhi€ém co quan, t6 chirc minh.

Diéu 19. Viéc phan cong can by lam cong tac bao vé bi mat nha nwée.

1. Thanh 18p Ban Chi dao cong tac bao v¢ BMNN nha truong do Hicu
truong truc tiép lam Truong ban; cac to chirc, doan thé c6 chirc nang tham muu
gitp Hicu trudng t6 chirc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat.

2. Tuy theo quy mo, tinh chit hoat dong va pham vi, sb lugng tin, tai lidu,
vat mang BMNN thudc trach nhiém quan 1y va bao v¢, quyét dinh thanh 12p bo
phan bao mat, to bao mat hodc bd tri tir 1 dén 2 can bd (kiém nhiém) 1am cong
tac bao vé BMNN.

4, Ban Chi dao cong tdc bao v&€ BMNN bd phan bdo mat, t6 bao mat nha
truong hoac can bg lam cong tac bao vé BMNN co trach nhi¢m tham muu giap
Hi¢u trudng thuc hién nghiém tic cac nhi¢m vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Viéc bd tri can bo lam cong tac bao vé BMNN khong thay doi vi tri bién
ché da duoc cap co thim quyén giao cho nha trudng.

Piéu 20. Tiéu chuin, trach nhiém ciia can bd 1am cong tac lién quan dén
bi mat nha nwéc.

1. Céan bo lam cong tac van thu, bdo quan, luu trit BMNN, cong nghé¢ thong
tin va can by, dang vién, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong lién quan truc
ti€p dén BMNN trong nha truong:

a) Nam virng va thuc hién nghiém tuc cac quy dinh caa phap luat vé bao vé
BMNN;

b) Co ly lich 13 rang, ban linh chinh tri viing vang, pham chét dao durc tdt, co
tinh than trach nhiém, y thuc t6 chuc ky luat, ¥ thuc canh gidc bao vé BMNN;

c) C6 trinh @6 chuyén mon, nghiép vu va nang luc hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

2. Thanh vién Ban Chi dao cong tac bao vé BMNN, thanh vién td bao mat
phai c6 1y lich r0 rang, ban linh chinh tri Vﬁ’ng vang, pham chat dao dirc tot, c6
tinh than canh giac va trach nhiém cao, co y thure t6 chuc ky luat, co nang luc va
trinh d chuyén mon, nghiép vu dap tmg yéu cau; thudng xuyén nghién ciru, hoc
tap, boi dudng kién thire, k§ ning vé cong tac bao mat.

Piéu 21. Kiém tra cong tac biao vé bi mat nha nuéc.

, Kiém tra trong linh vuc béo vé BMNN duoc tién hanh dinh ky hoac dot Xuat
doi véi tirng vu, viée hoac doi voi timg cad nhan, ting b phan trong nha truong.



1. Ban Chi dao cong tac bao vé BMNN nha truong c¢6 nhiém vu td chirc
kiém tra v€ cong tac bao vé BMNN do61 véi co quan. Viéc kiém tra dinh ky phai
duoc tién hanh it nhat 01 nam mot 1an.

2. Hi€u truong nha truong thue hién viée kiém tra trong linh vuc bao vé
BMNN dinh ky hodc dot xuét d6i véi tung t6 chuc trong pham vi quan ly cua
minh. Viéc kiém tra dinh ky phai dugc tién hanh it nhat 01 nim mot lan.

3. Kiém tra trong linh vyc bao v¢ BMNN phai danh gia ding nhimg uu
diém, khuyét dlem phat hién nhiing thiéu sot, so hd va kién nghi cac bién phap
khic phuc. au mdi lan kiém tra phai bao cao co quan chu quan cap trén, dong
thoi gui cho co quan Cong an cung cip dé theo ddi.

4. Khi c6 khiéu nai, t6 céo trong linh vuc bao vé BMNN, nha truong co
trach nhiém pho1 hop v6i Cong an tinh, cong an huy¢n, cac co quan, t6 chirc co
lién quan dé giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 22. Kinh phi, trang bi co sé vat chat, ki thuit phuc vu cong tac
bao vé bi mat nha nuwée.

1. Kinh phi danh cho cong tac bao vé BMNN cuia cic co quan, to chirc trén
dia ban tinh thyc hién thong nhat theo huéng dan lai Thong tu s6 110/2013/TT-
BTC ngay 14 thang 8 nam 2013 cua Bo truéng Tai chinh quy dinh viéc lap du
toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach Nha nudc dam bao thuc
hién nhiém vu chuyén mén thudc cong tac bao vé BMNN.

2. Viéc trang bi co so vat cht, k¥ thuat phuc vu cong tac bao v¢ BMNN do
Hiéu truéng nha trudng quyét dinh.

Piéu 22. Ché dd bao cio, so két, tong két vé cong tac bao vé bi mat nha
nuwoc.

1. Ché d6 bao cdo vé cong tac bao vé BMNN.
a) Ché do bao céo:

- B4o céo dot xuét: La bao cdo vé nhirng vu viéc 19, lot, mat BMNN xay ra
hoac cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé BMNN. Béo cao phai néu day du,
cu thé tinh ti€t cua su vi¢c xdy ra va cac bi¢n phap khac phuc hau qua, truy xét
ban dau.

- Béo cédo dinh ky: La bao cao toan dién hang nam vé cong tac bao v¢
BMNN tai co quan, t6 chirc tr ngay Ol thang 11 nam trude dén ngay 01 thang
11 nam ké tiép. Bao cao nha trudng

guri vé Ban Chi dao cong tac bao v¢ BMNN & GD&DT Nam DPinh trudc
ngay 05 thang 11 hang nam.

b) N6i dung bédo cao: Thuc hién theo cac quy dinh cia GD&DT.

¢) Trudng céc t6 chirc, doan thé trong nha trudng phai thuc hién day du ché
dd bao cao vé cong tac bao vé BMNN trong pham vi minh quan ly theo quy
dinh, cu thé nhu sau:



- Béo céo thudc tham quyén quan 1y giri vé Ban chi dao cong tac bao vé
BMNN cua nha truong.

- B4o c4o ctia Thu trudng don vi hang ndm gtri vé GD&DPT Nam Dinh.
2. So két, tong két vé cong tac bao vé BMNN.

Ban Chi dao cong tac bao vé BMNN nha truong chiu trach nhiém giap Hi¢u
truong to chirc so két cong tac bao vé BMNN trén dia ban nha trudng moéi nim
mét lan. Viéc gui bao cao so két, bao cdo téng két thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 22 Quy ché.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 24. Trach nhiém thi hanh.

1. Céc to chtic va ca nhan co lién quan trong viéc biao vé BMNN trong nha
truong c6 trach nhiém thyc hién nghi€ém cac quy dinh cua phap luat vé bao vé
BMNN va Quy ché nay.

2. Céac t6 chirc, doan thé trong nha truong co bién phap cu thé trién khai
cong tac bao vé BMNN cuia co quan, don vi.

Piéu 25. Thi dua, khen thuéng.

T6 chirc va ca nhan c6 mot trong nhimg thanh tich sau day s& dugc khen
thuong theo quy dinh ctuia phap luat vé thi dua, khen thudng:

1. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 19, 1am mat, chiém doat,
mua ban, ti€éu huy trai phép BMNN.

2. Khic phuc moi kho khin, nguy hiém, diing cam bao vé an toan BMNN.

3. Tim duoc tai liéu, vat thudc bi mat nha nudc bi mat; ngan chdn hoac han
ché duoc hau qua do viéc lam 19, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu hay trai
phép bi mét nha nude do nguoi khéc gay ra.

4. Hoan thanh xuat sic nhiém vu bao vé BMNN theo chirc trach dugc giao.

Piéu 26. Xir 1y vi pham.

- Moi vi pham ché d6 bao vé BMNN phai dugc xac minh, diéu tra lam 1.
Nguoi ¢6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh chat, hau qua tac hai gy ra sé b1 xtr Iy
ky luat, xu Iy vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi€ém hinh sy theo quy

dinh cua phap luat.

Piéu 27. Sira d6i, bd sung Quy ché.



- Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, neu phat sinh vudng
mic, cac to chic, doan thé trong don vi kip thoi phan anh Ve Ban chi dao thuc
hién Quy ché bao vé BMNN, Ban giam hiéu nha truong dé tong hop, tham muu,
bao cdo vé & GD&PT Nam Dinh xem xét va cho phép stra doi, bd sung Quy ché
cho phu hop./.
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