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Phu luc

NHIEM VU CU THE TRIEN KHAI THU'C HIEN CONG TAC
CAI CACH HANH CHINH NAM 2026

(Kém theo Ké hoach s6: 01/KH-THPT NT ngay 05 thang 01 nam 2026 ciia
Truong THPT Nam Truc)

. Z Thoi gian Bo phan | Ghi
T Nhigm vy cy ‘the thuc hién thwe hién | chu
I |CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
1 | Xay dung K& hoach CCHC nam 2026 Thang 1/2026 BGH
2 | Kién toan to6 CCHC Théng 1/2026 HTr
3 | Kiém tra cong tac CCHC Thuong xuyén | Ban KTNB
A X A4 o : . \ .. | BGH, Van
4 | Thuc hién ché do bao cdo CCHC dinh ky Thuong xuyén phong
5 T6 chac thye hién thong tin, tuyén truyén Thuéne xuvén b/c Nhan,
CCHC nim 2026 5 Xy d/c Viét
6 | Tu dinh gid, chim diém CCHC nam 2026 | 10N # | Gy
I1 | CAI CACH THE CHE
7 Ra soat hé théng VBQPPL theo chi dao cua Thuéne xuvén BGH, Van
S& GD&DT & xuy phong
Hoan thién hé ‘ théng van ban phuc
8 |vu quan ly, diéu hanh cac hoat dong| Thuong xuyén BGH
cua nha truong
Kiém tra, ra soat hé théng vian ban . A < .
9 do nha triromg ban hanh Thuong xuyén | Van phong
Trién khai cong tac theo doi thi hanh phap luat
10 |va van ban hanh chinh, VBQPPL; xtr 1y theo | Thuong xuyén BGH
tham quyén hodc kién nghi xtr Iy sau TDTHPL
1 i(l?[/ dung Ké hoach phd bién gido duc phap Quy 112026 BGH
12 T? chuc tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap Thudng xuyén BG‘H, Doan
luat truong, GV
Ping tai thong tin phap luét trén Cong TTDT \
13 |theo quy dinh; PBGDPL,truyén thong, pho| Thuong xuyén bre Nhim’ dre
NN , , , N Viét
bién cic van ban, chinh sach phép luit maéi
111 | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
Ban hanh ké hoach ra soat, danh gia TTHC ,
14 ndm 2026 Quy /2026 BGH
Nang cao chat luwong thuc  hién . . < \
15 CCHC Thuong xuyén | Van phong
16 |Kiém soat viéc ban hanh méi TTHC Thuong xuyén BGH
) z = z .. Van phong
17 Cong bo, niém yét TTHC mdi  ban Thuromg xuyén

hanh, stra doi, b6 sung.




Ho6 tro, khuyén khich c4 nhan, t6 chic tham GVCN, Van
18 | gia thyc hién TTHC tryc tuyén va thanh toan | Thuong xuyén | phong, Ké
khong dung tién mat toan
Pay manh s6 hoa hd so, két qua giai quyet
19 | TTHC va tai su dung két qua sb hoa trong tiép | Thuong xuyén | CBGVNV
nhan, giai quyét TTHC
Thyue hién nghiém cac quy dinh vé tlep nhén, <
\ R BGH, Van
20 | xur ly phan anh, kién nghi ctia ca nhan, to chirc| Thudng xuyén he
vé quy dinh hanh chinh phong
v CAI CACH TO CHUC BQ MAY HANH
CHINH
Ra soat, swa d0i, bd sung quy dinh ‘ | BGH, Poan
21 [vé chirc nang, nhiém vu va co cdu to| Thuong xuyén hé
chtrc ciia nha truong
2 Kif;:n toan lanh dao t6 chuyén mén va to vin Quy 111/2026 HTr
phong
Quan 1y va st dung hiéu qua bi€n ché , sb . A
23 luong nguoi lam viéc tai don vi theo quy dinh Thuong xuyén BGH
V |CAI CACH CHE PQ CONG VU
Ké hoach dao tao, bdi dudng vién chic, Quy I BGH, GV
24 . R N - duoc
nguoi lao dong nam 2026 nam 2026 A A
phan cong
Ra soat, xay dung Dé an vi tri viéc 1am dam| Sau khi c6 | BGH, GV
25 |bao phu hop vdi chirc nang, nhiém vu, quyén | huéng  dan duoc
han va co cdu t6 chirc clia co quan, don vi cuia cip trén phan cong
26 Thp:c hién diéu dong, bd nhiém CB,GV,NV Thuromg xuyén HTr,
(néu co) CBGVNV
27 Danh gia phan loai vién chic nam| Theo chi dao Hoi dong
2026 cua S& TBKT
73 Tha'nAl gia thi/xét thing hang chitc danh nghé | Theo 7ké hf)ach CBGV
nghiép cua S¢
< A e A A A \ A CBGV du’(_)’c
29 | Tham gia tap huan chuyén d6i s Thuong xuyén ohin cong
Trién khai cong tac thi dua khen thuong ndm \ A
30 1 hoc 2025—2026?n5m 2026 ¢ Thuong xuyén | HD TDKT
31 | Thyc hién kiém tra ndi bd nim hoc Thuong xuyén T6 kiém tra
Tiép tuc trién khai viéc cap nhat co s¢ dir liéu
can bd, cong churc, vién chirc cua tinh, chia sé,
32 | két ndi ddng bd véi co sé dir lieu quéc gia do | Thudng xuyén | CBGVNV
Bd No6i vu quan 1y vé can bo, cong chtc, vién
chuc
VI |CAI CACH TAI CHINH CONG
Diéu chinh, bé sung Quy ché chi tiéu Quy IV
33| . A . b HTr
ndi bd cua truong nam 2026




34

biéu chinh, bo ché Dan

chu

sung Quy

Quy IV
nam 2026

HTr

35

X4y dung phuong 4n va bao céo két qua chi
thu nhp tang thém; Bao cdo két qua thuc hién
ché dg tu chu véi co quan quan 1y cap trén

Thuong xuyén

HTr, Ké toan

36

Bao cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai san
cong; sap x€p, xu ly tai san cong.

Thuong xuyén

BGH, K& toan

37

Tiép tuc thyc hién Nghi dinh cta Chinh phu
quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
sit dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh d4i véi céac co quan nha nudc; co ché tu
chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong 1ap

Thuong xuyén

HTr, Ké toan

38

Thuc hién nghiém cac két luan sau thanh tra,
kiém tra, ki€ém toan cia co quan nha nudc co
tham quyén

Thuong xuyén

HTr, K& toan

39

Kf': hoach thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;
két qua thuc hién va két qua xtr Iy hanh vi lang
phi

Thuong xuyén

BGH

40

T6 chuce thyc hién céc kién nghi sau thanh tra,
ki€ém tra, kiém toan nha nudc vé tai chinh,
ngan sach (néu co)

Thuong xuyén

BHG, K& toan

A\ 11

XAY DUNG CHINH QUYEN DIEN TU,
CHINH QUYEN SO

Thuong xuyén

Xay dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén

41 48i s6 nim 2026 Thuong xuyén | D/c Nhan
Ap dung cac phan mém dung chung cua
42 tinh. Tr}en kl,lal c0 h1¢,u e cackphan mem Thuong xuyén | CBGVNV
trong cong tac quan ly, phan mém quan ly
chuyén nganh, chuyén moén
43 Ra soat, két cau lai mot s6 hang muc website Thuéne xuvén P/c Nhan,
cua nha truong & xuy d/c Viét
Tang cuong Uung dung cong nghe . A Toan thé
44 thong tin trong cong tac quan ly Thuong xuyén CB,GV,NV
Lap ho so cong viéc dién tir; giao ndp hod so . 2
n A i o N . A Toan thé
45 | cong viéc dién t&r vao Luu trir co quan theo | Thuong xuyén
: CB,GV,NV
quy dinh
46 Ké;t noi, tich hop, chia sé¢ dir liéu véi cac hé Thudne xuvén b/c Nhan,
thong thong tin cuia By, tinh theo quy dinh & xuy d/c Viét
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